SERVIGO PUBLICO FEDERAL @
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS Ce
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS UFG

ANEXO V - TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR DE EVENTO

S3do tarefas de responsabilidade do coordenador da proposta de evento contemplado na
Chamada n° 01/2017 CCD/DDRH:

- Constituir a comissao organizadora do evento.

- Reservar o espaco fisico para o evento.

- Entregar no inicio do evento o Formulario de Avaliacdo de Reacdo aos participantes, se
houver.

- Recolher o Formuldrio de Avaliacdo de Reacdo ao término do evento e entregar a CCD
para analise, se houver.

- Buscar na CCD os certificados do evento para entrega aos participantes ao final do
evento.

- Conferir a frequéncia no evento.

- Entregar os certificados aos que obtiveram frequéncia.

- Encaminhar a CCD, no prazo maximo de uma (1) semana apds o evento, a ficha de
frequéncia e o controle de emissao de certificados.

- Encaminhar a CCD a documentag¢ao comprobatéria da viagem feita pelos instrutores, de
acordo com os critérios e prazos estabelecidos na pagina do DDRH <www.ddrh.ufg.br>.

Declaro estar ciente dos itens estabelecidos por este termo, e assumo a responsabilidade de
cumpri-los, na realizagdo do evento contemplado na Chamada n° 01/2017 CCD/DDRH.

Goiania, de de 2017.

COORDENADOR DO EVENTO


http://www.ddrh.ufg.br/
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ANEXO V - TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR DE CURSO

Sdo tarefas de responsabilidade do coordenador da proposta de curso contemplado na
Chamada n° 01/2017 CCD/DDRH:

- Caso ocorra, informar a CCD substituicdo de instrutor das agdes em até um (1) més antes
do inicio previsto para a agdo, para evitar a possibilidade de ndao haver pagamento ao
instrutor substituto.

- Reservar o espaco fisico para o curso.

- Informar a CCD quaisquer alteragdes no cronograma da acdo, de forma a possibilitar
ampla divulgagdo na pagina do DDRH <www.ddrh.ufg.br>.

- Enviar o material didatico de forma virtual aos participantes da ac¢do.
- Entregar ao DDRH o diario de curso, o relatdrio da acdo (virtual e impressa) e o controle
de emissado de certificados no prazo maximo de uma (1) semana apds o evento.

Declaro estar ciente dos itens estabelecidos por este termo, e assumo a responsabilidade de
cumpri-los, na realizagdo do evento contemplado na Chamada n° 01/2017 - CCD/DDRH.

Goiania, de de 2017.

COORDENADOR DO CURSO


http://www.ddrh.ufg.br/

